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Индекс Наименование
Экза 
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оц.
КР

По 

плану
С преп. СР Итого Итого

Обяз. 

нагр.
СР

Формы 

контр.
Итого

Обяз. 

нагр.
СР

Формы 

контр.
Итого Итого

Обяз. 

нагр.
СР

Формы 

контр.
Итого

Обяз. 

нагр.
СР

Формы 

контр.
Итого Итого

Обяз. 

нагр.
СР

Формы 

контр.
Итого

Обяз. 

нагр.
СР

Формы 

контр.

3400 480 2838 1200 748 80 664 452 80 338 1194 553 80 464 641 80 526 1006 569 80 489 437 80 357

787 84 695 579 454 36 414 125 20 101 137 137 18 119 71 71 10 61

ОГСЭ.01 Основы философии 3 71 10 61 71 71 10 61 э

ОГСЭ.02 История 1 75 12 59 75 75 12 59 э

ОГСЭ.03 Иностранный язык 1 2 212 32 176 152 77 12 65 з 75 10 61 60 60 10 50 о

ОГСЭ.04 Физическая культура / Адаптивная физическая культура 1 252 2 250 252 252 2 250 о

ОГСЭ.05 Русский язык и культура речи 2 1 177 28 149 100 50 10 40 50 10 40 з 77 77 8 69 э

342 53 277 210 110 17 93 100 15 77 76 40 7 33 36 6 26 56 56 8 48

ЕН.01 Математика 1 105 12 89 105 55 7 48 50 5 41 э

ЕН.02
Информатика / Адаптивные информационные и 

коммуникационные технологии
1 1 105 20 81 105 55 10 45 з 50 10 36 э

ЕН.03 Экологические основы природопользования 3 56 8 48 56 56 8 48 о

ЕН.04
Информационные системы в профессиональной 

деятельности
2 2 76 13 59 76 40 7 33 з 36 6 26 о

2271 343 1866 411 184 27 157 227 45 160 981 376 55 312 605 74 500 879 569 80 489 310 62 248

1005 173 819 166 84 14 70 82 16 66 350 139 24 106 211 36 171 489 279 37 242 210 46 164

ОП.01 Экономическая теория 1 1 69 16 53 69 39 8 31 з 30 8 22 э

ОП.02 Экономика организации 2* 2 69 14 46 69 30 7 14 з 39 7 32 э

ОП.03 Менеджмент 1 97 14 83 97 45 6 39 52 8 44 о

ОП.04 Государственная и муниципальная служба 2 105 20 85 105 60 10 50 45 10 35 э

ОП.05 Иностранный язык (профессиональный) 3 2 76 19 53 38 38 9 25 з 38 38 10 28 э

ОП.06 Профессиональная этика и психология делового общения 3 76 16 60 76 36 5 31 40 11 29 о

ОП.07 Управление персоналом 3 111 18 93 111 51 6 45 60 12 48 о

ОП.08 Правовое обеспечение профессиональной деятельности 3 112 16 96 112 52 4 48 60 12 48 э

ОП.09 Безопасность жизнедеятельности 3 110 16 94 110 60 5 55 50 11 39 о

ОП.10 Основы научно-исследовательской деятельности 2 49 7 42 49 49 7 42 о

ОП.11
Основы предпринимательства и трудоустройства на 

работу
3 82 11 71 40 40 4 36 42 42 7 35 э

ОП.12 Основы финансовой грамотности 2 49 6 43 49 49 6 43 о

1266 170 1047 245 100 13 87 145 29 94 631 237 31 206 394 38 329 390 290 43 247 100 16 84

ПМ.01
Организация документационного обеспечения 

управления и функционирование организации
2222 11122 1 528 81 425 245 100 13 87 2о 145 29 94 ор 283 193 31 162 2эо 90 8 82 2эо

МДК.01.01 Документационное обеспечение управления 2 1 1 265 41 215 100 50 7 43 о 50 11 30 р 165 75 15 60 90 8 82 э

МДК.01.02 Правовое регулирование управленческой деятельности 2 1 105 19 82 45 45 10 31 о 60 60 9 51 э

МДК.01.03 Организация секретарского обслуживания 2 1 158 21 128 100 50 6 44 о 50 8 33 58 58 7 51 э

УП.01. Учебная практика 2 36 36 36 36 36 о

ПП.01. Производственная практика 2 36 36 36 36 36 о

ПМ.01.01(К) Квалификационный экзамен 2 э

ПМ.02

Организация архивной и справочно-

информационной работы по документам 

организации

333 3333 569 73 469 279 44 44 235 26 182 290 190 31 159 э2о 100 16 84 2э2о

МДК.02.01
Организация и нормативно-правовое основы архивного 

дела
3 91 13 78 41 41 5 36 50 50 8 42 о

МДК.02.02
Государственные, муниципальные архивы и архивы 

организации
3 126 17 100 86 44 44 42 7 26 40 40 10 30 э

МДК.02.03 Методика и практика архивоведения 3 168 25 134 68 68 8 51 100 50 8 42 50 9 41 о

МДК.02.04 Обеспечение сохранности документов 3 184 18 157 84 84 6 69 100 50 5 45 50 7 43 э

УП.02. Учебная практика 3 36 36 36 36 36 о

ПП.02. Производственная практика 3 72 72 72 36 36 36 36 о

ПМ.02.01(К) Квалификационный экзамен 3 э

ПМ.03
Выполнение работ по профессии 21299 

Делопроизводитель
3 23 169 16 153 69 69 4 65 о 100 100 12 88 о э

МДК.03.01 Технология работ по профессии Делопроизводитель 3 169 16 153 69 69 4 65 100 100 12 88 о

ПП.03 Производственная практика 2 36 36 36 36 36 о

ПМ.03.01(К) Квалификационный экзамен 3 э

ПДП.00 Преддипломная практика 144 144 144 144 144

216 216 216 216 216

ГИА.01(Г) ГИА 216 216 216 216 216

3400 480 2838 1200 748 80 664 452 80 338 1194 553 80 464 641 80 526 1006 569 80 489 437 80 357

35.93

1

2 2

4

29.27

1

31.43

ПМ.Профессиональные модули 

ГИА.Государственная итоговая аттестация 

 Итого акад.часов (без факультативов и практик)

 Учебные практики, нед.

 Резерв времени по сессиям

 Максимальная нагрузка в году (акад.час/нед)

 Производственная практика (преддипломная), нед.

 Производственные практики, нед.

 Обязательная нагрузка (акад.час/год)

ПП.Профессиональный цикл 

ОГСЭ.Общий гуманитарный и социально-экономический учебный цикл 

ЕН.Математический и общий естественнонаучный учебный цикл 

ОП.Общепрофессиональные дисциплины 

П.Профессиональный учебный цикл 

- - Формы пром. атт. Итого акад.часов
Летняя сессия

Курс 3

Зимняя сессия

Курс 1 Курс 2

Зимняя сессия Летняя сессия Зимняя сессия Летняя сессия

8036

160

6 31 5 80

160 160
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